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IIOJIO’)KEHHUE
O KOHTPOJIBHO - TIPOITYCKHOM PEXHUME

1. O6mue monoKeHHus

1.1. TTonoxenue 06 opraHu3alii KOHTPOJIBHO-TIPOITYCKHOTO peskumMa (naee - [Tonoxenue)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
®enepanerpiM 3akoHOM 0T 25.07.1998 Ne 130-03 «O 6oprbe ¢ TEppOPH3MOM»,

ITocranoBnenuem mpasutenscTBa PO ot 15.09.1999 Ne 1040 «O mepax 1mo mpOTHBOAEHCTBHIO
TEPPOPU3MY,

3axoHoM Poccuiickoit @eneparmu ot 05.03.1992 Ne 2446-1 «O Ge3omacHOCTHY,

3akoHOM P® «O6 obpazoBanum»

U YCTaHABJIMBACT MOPANOK AOCTYyIa COTPYAHUKOB, BOCIMTAHHUKOB, MX POAUTENEH (3aKOHHBIX
IPeCTABUTEIICH), TOCETUTENEH B NETCKHUI Cal, a TaKKe MOPSIOK MepeMeIeHus (BHOCA H BHIHOCA)
MaTepHaIbHBIX CPEACTB HAa 0OBEKTE.

1.2. Hactostmum ITostoxennem onpenernseTcst OpraHu3alys | MOPSI0K OCYIIECTBICHHS POITYCKHOTO
pexuma B 'BJIOY n/c Ne 32 (manee mo texcry 'BJIOVY) B nensax o6ecriedeHus oGImecTBEHHOM
6e30MacHOCTH, IPEAYTPEKICHAS BO3MOXKHBIX TEPPOPUCTHYECKHX, IKCTPEMUCTCKUX aKIMM U IPYTUX
IPOTUBONIPABHBIX MPOSBICHUH B OTHOIIEHUH BOCIHTAHHUKOB, IIEarOrHYECKUX paOOTHUKOB H
TexHHu4eckoro nepconaita ['JJOVY.

1.3. 3ajmayamMu KOHTPOJIBHO-IIPOILYCKHOTO PEXKMMA B JIETCKOM Cay SBIISIOTCS:

— HCKJIIOYCHHE HeCAHKIIMOHHPOBAHHOIO JOCTYIIA JIMI] B 00pa30BaTeIbHOE YUPEXKICHHE,

— obecrieyeHre KOHTPOJIS 32 MACCOBBIM BXOJOM H BBHIXOJIOM POAHUTeENEH (3aKOHHBIX
IPENCTaBUTENE]) U BOCIUTAHHUKOB U COTPYIHUKOB JETCKOIO Caza;

— HCKJIIOYCHUE HECAHKIIMOHUPOBAHHOTIO BhE3/Ia, Pa3MeIeHHs aBTOTPAHCIIOPTa HA TEPPUTOPHU
JETCKOTO caja,

— BBIABJICHHE IIPU3HAKOB IIOATOTOBKH MJIU IIPOBEICHUS BOZMOXHBIX TEPPOPUCTHUECKUX AKTOB.
1.4. Hacrosmee [TonoxxeHue ycTaHaBIMBaET MOPSIOK AOCTYIIA COTPYAHUKOB, BOCIIMTAHHUKOB H HX
pomuTeNed (3aKOHHBIX NPEICTAaBUTENEH), TOCeTHTENel B IETCKUIA Cafl, a TaK JKe MOPSI0K BHOCA U
BBIHOCA MaTE€pHAIbHBIX CPEICTB HAa 00BEKTE, BhE3/1a U BhIe3[]a aBTOTPAHCIIOPTA, HCKIIFOYAIOIINX
HECaHKIIMOHUPOBAHHOE IIPOHMKHOBEHHE IPakaH, TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB U MMOCTOPOHHUX
IIPEAMETOB Ha TeppUTOpHIO U B 3ganue [ BJIOVY.

1.5. KoHTpOJIbHO-TIPOITyCKHOM peXuM ycTaHaBiuBaercs 3asemyromuM B0V B memsix
ofecrieyeHrss MEPONIPHATHH U IPABUI, BHITOJHSIEMBIX JIMLAMH, HAXOISIIUMICS HA TEPPUTOPHH H B
3[JaHUU JETCKOro caja, B COOTBETCTBHM C TpeOOBAHHUSIMH BHYTPEHHETO PaclopsiKa,
aHTUTEPPOPUCTHYECKON OE30MaCHOCTH, OXKAPHON OE30MaCHOCTH M IPAKIAHCKONH 0GOPOHBI.

1.6. OTBETCTBEHHOCTE 3a OCYIIECTBICHHE KOHTPOIBHO - IPOIYCKHOTO PEXKUMA B IETCKOM Cafy
BO3JIaraeTCsi Ha OTBETCTBEHHOI'O NEXYPHOTo (OnepaTopa BHICOHAOIIONCHHUS) M 3aBEIYIOLIETO
JETCKUM CaZioM (MJIM JIUIIA, €r0 3aMEeNIalOIIEro).

1.7. KoHTpoJb 32 ocyInecTBIeHHEM NPoIycKHOro pexxuma B I BJIOY Bosmaraercs Ha 3aMeCTHTENS
3aBEYIOIIEro IETCKOro caja.




2. Организация контрольно-пропускного режима (КПР)
2.1. Режим работы детского сада с 07.00 часов до 19.00 часов, по рабочим дням. (По адресу наб. реки Мойки, д.58, лит. Б).  Круглосуточно – по адресу ул. Галерная, д. 25. Суббота, воскресенье – выходные дни.  Ежедневно после окончания утреннего приёма детей в ГБДОУ все входные двери здания закрываются на легкооткрывающиеся изнутри запоры (в течение всего рабочего дня) с 08.30 до 19.00. Вход в детский сад в этот период осуществляется через центральную входную дверь, оборудованную электронным замком.
2.2. Дети и родители проходят в детский сад через центральный вход ГБДОУ строго в соответствии со списками групп после разговора воспитателя с родителями с 07.00 часов до 08.30 часов и с 17.00 часов до 19.00 часов. 
2.3. Прием и выдача воспитанников производится по журналу  посещаемости с отметкой о времени.
2.4. Представители семей воспитанников могут быть допущены в ГБДОУ в течение дня при предъявлении документа, удостоверяющего личность, после разговора с ответственным дежурным.
2.5. Выход воспитанников на прогулки  осуществляется только в сопровождении воспитателя, а на экскурсии с проведением необходимых инструктажей и записью в специальном журнале.

2.6. Во время праздничных и выходных дней  допускаются в детский сад  сотрудники и работники обслуживающих организаций согласно приказу заведующего детским садом. При возникновении аварийной ситуации – по устному распоряжению заведующего (или лица, его замещающего). 

2.7. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие ГБДОУ по служебной необходимости, допускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с руководителем ГБДОУ, с записью в «Журнале учёта посетителей».
2.8. Для встречи с воспитателями или администрацией детского сада  родители сообщают дежурному фамилию, имя, отчество воспитателя или администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка и группу, которую он посещает. 

2.9. Родители, пришедшие за своими детьми, ожидают их в приемной своей группы (холле ГБДОУ).                   
2.10. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание ГБДОУ, ответственный дежурный действует по указанию заведующего.
2.11. Воспитатели обязаны прибыть в детский сад в 06.45 часов, т.к. прием детей начинается в 7.00 часов. Сотрудники пищеблока – к 06.00 часам. 
2.12. Воспитатели обязаны заранее предупредить ответственного дежурного о времени запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний. 
2.13. Остальные сотрудники детского сада приходят в детский сад  в соответствии с графиком работы, утвержденным заведующим.  
2.14. Группы лиц, посещающие детский сад  для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание детского сада в соответствии с планом работы по распоряжению заведующего.       

2.15. Ворота для въезда постороннего автотранспорта на территорию детского сада открывает дежурный  или сторож только по согласованию с заведующим детским садом (или лица, её замещающего), заместителем заведующего. 
2.16. Допуск на территорию детского сада разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией детского сада, а также транспорта, осуществляющего доставку продуктов питания на пищеблок, вывоз мусора. Допуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осуществляется при получении у водителей сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов, удостоверяющих личность водителя. 
2.17. Парковка автомобильного транспорта на территории детского сада и у ворот запрещена, кроме указанного в п. 2.16. настоящего Положения.  

2.18. Скорость автотранспорта на территории детского сада не должна превышать больше 5 км./ч. При въезде автотранспорта следует исключить нахождение детей в этой зоне. (Надо заказать и повесить дорожный знак на ворота)
3. Права и обязанности участников образовательного процесса 

при осуществлении контрольно-пропускного режима

3.1.Заведующий ГБДОУ обязан: 

— издать приказы и инструкции по организации охраны, кон​трольно-пропускного режима в детском саду, организации работы по безопасному обеспечению образовательного процесса в детском саду на учебный год; 

— обеспечить рабочее состояние систем освещения в детском саду; 

— обеспечить свободный доступ сотрудников к средствам телефонной связи;
— обеспечить исправное состояние всех запасных выходов.
3.2. Заместитель заведующего обязан: 

—осуществлять ежедневный осмотр состояния ограждений, здания, помещений детского сада на предмет исключения возможности несанкционированного проникновения посто​ронних лиц; 

— осуществлять контроль действий ответственного дежурного по обес​печению контрольно-пропускного режима, ведению ими уста​новленной документации; 

— принимать решение о допуске в детский сад посетителей, в том числе лиц, осуществляющих контрольные функции, после проверки у них документов, удостоверяющих их личность и определе​ния цели посещения. 
3.3. Ответственный дежурный обязан:
  - проводить обход территории и здания ГБДОУ при приеме-передачи дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности, делать записи в Журнал приема-передачи смен;
 - при необходимости (в случае обнаружения подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и т.д.) незамедлительно сообщать администрации, а в случае крайней необходимости, принимать решения и действовать с целью предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.);
 -  выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию ГБДОУ, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников, посетителей и имущества. В необходимых случаях, с помощью специальных средств связи, подавать сигнал правоохранительным органам;
3.4. Работники ГБДОУ обязаны:
 - осуществлять контроль за посетителями на протяжении всего времени нахождения в здании и на территории;
 - проявлять бдительность при встрече посетителей в здании и на территории  (уточнять, к кому пришли, провожать до места назначения и перепоручать другому сотруднику);
 - следить, чтобы основные и запасные выходы из группы были всегда закрыты;
 3.5. Родители (законные представители) воспитанников обязаны:
 - приводить и забирать детей лично, при необходимости, с предъявлением документа, удостоверяющего личность;
 - входить в ГБДОУ и выходить из него только через центральный или групповые входы;
 - для доступа связываться с воспитателем и отвечать на необходимые вопросы;
 - при входе в здание проявлять бдительность, не пропускать посторонних лиц (либо сообщать о них сотрудникам ГБДОУ).
3.6. Посетители обязаны:
 - связываться с работником, отвечать на его вопросы;
 - представляться,  с предъявлением документа, удостоверяющего личность;
 - после достижения цели посещения выходить через центральный вход;
 - не вносить в ГБДОУ объемные сумки, коробки, пакеты и прочие предметы.
3.7. Работникам ГБДОУ запрещается:
 - нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;
 - оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование ГБДОУ;
 - оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т. п.;
 - впускать на территорию и в здание неизвестных лиц и лиц, не участвующих в  образовательном процессе (родственников, друзей, знакомых и т.д.);
 - оставлять без сопровождения посетителей;
 - находиться на территории и в здании в нерабочее время, выходные и праздничные дни.

3.8. Родителям  (законным представителям)  воспитанников запрещается:

 - нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;

 - оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;

 - оставлять открытыми двери в здание ГБДОУ и группу;

 - пропускать через центральных вход подозрительных лиц;

 - входить в здание через запасные выходы.

4. Ответственность участников образовательного процесса
 за нарушение контрольно – пропускного режима
4.1. Работники ГБДОУ несут ответственность:

 - за невыполнение требований Положения;

 - нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;

 - допуск на территорию и в здание ГБДОУ посторонних лиц;

 - халатное отношение к имуществу ГБДОУ.

4.2.Родители (законные представители) воспитанников и другие посетители несут ответственность:

 - за невыполнение требований Положения;

 - нарушение  правил безопасного пребывания детей в ГБДОУ;

 - допуск на территорию и в здание ГБДОУ посторонних лиц;

          - халатное отношение к имуществу ГБДОУ.

5. Мероприятия по обеспечению безопасного проведения образовательного процесса.
5.1. Категорически запрещается курить в здании детского сада,  на его территории и ближе 15 метров от ограждения. 
5.2. Запрещается загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки строительными и другими материалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации возгораний.                  
 5.3. Запрещается хранить в здание детского сада горючие, легковоспламеняющиеся, а также токсичные вещества и строительные  материалы.                                                                                 
5.4.На территории и в здании детского сада запрещаются любые торговые операции. 
5.5. Все работники, находящиеся на территории  и в здании детского сада, при обнаружении возгорания, затопления, разрушения, подозрительных предметов, или других нарушений обязаны немедленно сообщить о случившемся администрации детского сада или ответственному дежурному. В случае крайней необходимости, принять меры по тушению возгорания и оказанию первой помощи пострадавшим. 
5.6.  Запасные выходы постоянно закрыты и  открываются в следующих случаях; - для эвакуации детей и персонала учреждения при возникновении чрезвычайных ситуаций; - для тренировочных эвакуаций детей и персонала учреждения; - для приема товарно-материальных ценностей. Охрана запасных выходов на период их открытия осуществляется должностным лицом, открывшим их. Ключи от детского сада находятся: 1 комплект в установленном месте, 2 комплект у заведующего ГБДОУ.      Материальные ценности могут выноситься из учреждения при предъявлении материального пропуска, заверенного заведующим.

Родители (законные представители) детей обязаны: приводить и забирать  детей лично, не поручать это малоизвестным и неблагонадежным лицам.
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