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План работы на 2021-2022 учебный год заместителя директора по ИКТ  

МБОУ СОШ №7 г. Охи им. Д.М. Карбышева 

Цель: Вовлечение школы в построение единого информационного пространства с целью повышения эффективности образовательного 

процесса и работы педагогов 

Задачи: 

1. Использование информационных технологий для непрерывного профессионального образования педагогов и организации учебно-

воспитательного процесса. 

2. Обеспечение условий для формирования информационной культуры обучающихся. 

3. Создание условий для взаимодействия семьи и школы через единое информационное пространство школы. 

Основные направления деятельности: 

1. Совершенствование нормативно-правовой базы, регламентирующей деятельность в области информатизации образования 

2. Развитие материально-технического обеспечения 

3. Методическое сопровождение процессов информатизации в школе 

4. Организация КПК и проведение семинаров, конференций, совещаний и т.п. 

5. Информатизация управленческой деятельности 

6. Интерактивность образовательного учреждения и оптимизация взаимодействия школы с информационным пространством 

7. Организация и проведение конкурсов, связанных с использованием ПК 

8. Обеспечение безопасности 

9. Мониторинг результативности информатизации учебно-воспитательного процесса 

№ 

п/п 

Направление 

деятельности 
Мероприятия Планируемый результат 

Примечание 

(выполнено/не 

выполнено сроки 

выполнения) 

Август 

1.  5,6 

Закрытие в электронном журнале «АИС СГО» 2020-2021 

учебного года, открытие 2021-2022 учебного года, 

наполнение: учебные планы, расписание, КТП 

Функционирование 

электронного журнала и 

электронного дневника 

 

2.  5,6 
Проверка заполнения сведений о сотрудниках, 

педагогического портфолио в АИС СГО,  

Наполнение сведений в АИС 

СГО 

 



3.  3 

Оказание помощи учителям при заполнении и 

размещении нового КТП в электронном журнале «АИС 

СГО» 

наполнение электронного 

журнала и электронного 

дневника 

 

4.  4 

Обучение вновь прибывших сотрудников правилам 

работы в «АИС СГО» в соответствии с их должностными 

обязанностями 

Функционирование 

электронного журнала и 

электронного дневника 

 

5.  5 Запуск АИС ПФДО 

Открытость и доступность 

дополнительного образования 

в школе 

 

6.  2,8 

Проверка готовности компьютерной техники в классах к 

новому учебному году, замена устаревших компьютеров, 

ремонт техники. Обновить лицензию на антивирусную 

программу 

Эффективное использование 

компьютерной техники 

 

7.  1,2,3 

Совершенствование нормативно- правовой базы школы, 

регламентирующей вопросы информатизации и 

внедрения ИКТ (программа информатизации). 

Подготовка нормативной документации по работе 

заместителя директора по ИКТ на 2020-2021 уч. год 

Пакет документов, 

регламентирующих работу в 

области информатизации 

образования 

 

Сентябрь 

8.  5,9 

Выступление на педагогическом совете «Работа с 

электронным журналом и дневником» по результатам 

анализа заполнения данными. Новые требования к 

аттестации: заполнение в АИС СГО раздела 

«Аттестация», включить в план воспитательной работы 

раздел «информационная безопасность». 

Справка о качестве 

заполнения электронного 

журнала. Наполнение раздела 

«аттестация» в электронном 

журнале АИС СГО.  

 

9.  6 Обновление информации на сайте http://okha7.shl.eduru.ru/ Обновление сайта в 

соответствии с требованиями 

 

10.  8 

Включить в план воспитательной работы классного 

руководителя (октябрь-ноябрь-декабрь):  

1) Вопрос на родительское собрание: «Образ жизни 

подростков в сети» 

2) Единый урок информационной безопасности 

(тема классного часа) 

Повышение ИКТ 

компетентности. 

Информационная 

безопасность 

 

11.  9 

Мониторинг использования ИКТ в образовательном 

процессе школы на начало года.  

Инвентаризация лицензий на программное обеспечение к 

компьютерам 

Аналитическая справка  

12.  4,6 Организация вебинаров (по плану министерства Повышение  

http://okha7.shl.eduru.ru/


образования Сахалинской области, ИРОСО, РЦОКОСО, 

«Центра психолого-педагогической помощи семье и 

детям» и т.д.)  

профессиональной 

компетенции учителей 

13.  9 
Анализ наличия и приобретение необходимого 

лицензионного программного обеспечения 

Новое техническое 

обеспечение 

 

14.  9 
Анкетирование  учителей «Анализ уровня владения 

компьютерными технологиями» 

Оценка эффективности 

использования ПК на уроках 

 

15.  6 
Размещение сведений, форм заявлений и иных 

документов, публичных отчетов о деятельности ОУ. 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

16.  1,2,3 

Совершенствование нормативно- правовой базы школы, 

регламентирующей вопросы информатизации и 

внедрения ИКТ в дистанционном  и сетевом обучении. 

Пакет документов, 

регламентирующих работу в 

области информатизации 

образования 

 

17.  6 
Организация участия в проекте «Билет в будущее» (по 

дополнительному плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 6−11 

классов. 

 

18.  6 
Участие в проекте «Проектория» (по дополнительному 

плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 

 

Октябрь 

19.  4,6 

Организация вебинаров (по плану министерства 

образования Сахалинской области, ИРОСО, РЦОКОСО, 

«Центра психолого-педагогической помощи семье и 

детям» и т.д.) 

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 

20.  6 
Размещение сведений, форм заявлений и иных 

документов, публичных отчетов о деятельности ОУ. 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

21.  3 

Заполнение в АИС СГО раздела «Ресурсы-каталог 

ссылок» перечень сайтов по общеобразовательным 

предметам» 

Перечень сайтов  

22.  4 

Организация и проведение курсов повышения 

профессиональной компененции учителей в области 

освоения ИКТ (по результатам анкетирования, не реже 1 

часа в неделю, по дополнительному плану)
*
 

Повышение ИКТ 

компетентности 

 

23.  7,8 
Акция: Единый урок безопасности школьников 

(педагогов, родителей) в сети Интернет (формы: 

Повышение ИКТ 

компетентности всех 

 



контрольная работа, квест, классный час, родительское 

собрание). По дополнительному плану. 

участников образовательного 

процесса. Информационная 

безопасность 

24.  8 Создание стенда «Информационная безопасность» 

Повышение ИКТ 

компетентности. 

Информационная 

безопасность 

 

25.  5 

Анализ наполняемости электронного журнала АИС СГО 

по итогам 1 четверти (прохождение программы, 

заполнение домашних заданий, объективность 

выставления оценок, заполнение сведений об учениках и 

родителей) 

Справка о качестве 

заполнения электронного 

журнала 

 

26.  6 
Участие в проекте «Билет в будущее» (по 

дополнительному плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 6−11 

классов. 

 

27.  6 
Участие в проекте «Проектория» (по дополнительному 

плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 

 

28.  3,9 

Организация и консультирование проектной 

деятельности учащихся, связанной с применением 

информационно-коммуникационных технологий 

Проектная деятельность  

Ноябрь 

29.  4,6 

Организация вебинаров (по плану министерства 

образования Сахалинской области, ИРОСО, РЦОКОСО, 

«Центра психолого-педагогической помощи семье и 

детям» и т.д.) 

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 

30.  6 
Размещение сведений, форм заявлений и иных 

документов, публичных отчетов о деятельности ОУ. 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

31.  6 
Привлечение учащихся, учителей к использованию 

электронного перечня сайтов 

Эффективная работа 

электронного 

каталога. 

 

32.  4 

Проведение курсов повышения профессиональной 

компененции учителей в области освоения ИКТ (по 

результатам анкетирования, не реже 1 часа в неделю, по 

дополнительному плану) 

Повышение ИКТ 

компетентности учителей 

 



33.  4,8 

Повышения квалификации по вопросам обеспечения 

безопасности и развития детей в информационном 

пространстве в рамках Всероссийской конференции по 

формированию цифрового детского пространства 

"Сетевичок" 

Повышение ИКТ 

компетентности учителей. 

Информационная 

безопасность 

 

34.  7,8 

Продолжение акции: Единый урок безопасности 

школьников (педагогов, родителей) в сети Интернет 

(формы: контрольная работа, квест, классный час, 

родительское собрание). По дополнительному плану. 

Повышение ИКТ 

компетентности всех 

участников образовательного 

процесса. Информационная 

безопасность 

 

35.  6 
Участие в проекте «Билет в будущее» (по 

дополнительному плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 6−11 

классов. 

 

36.  6 
Участие в проекте «Проектория» (по дополнительному 

плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 

 

Декабрь 

37.  4,6 

Организация вебинаров (по плану министерства 

образования Сахалинской области, ИРОСО, РЦОКОСО, 

«Центра психолого-педагогической помощи семье и 

детям» и т.д.) 

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 

38.  6 
Размещение сведений, форм заявлений и иных 

документов, публичных отчетов о деятельности ОУ. 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

39.  3 

Проведение курсов повышения профессиональной 

компененции учителей в области освоения ИКТ (по 

результатам анкетирования, не реже 1 часа в неделю, по 

дополнительному плану) 

Повышение ИКТ 

компетентности учителей 

 

40.  7,8 

Профориентация: тематический урок информатики в 

рамках Всероссийской акции «Час Кода» 

развитие навыков 

программирования у 

школьников, знакомство с 

профессией программиста 7-

11 класс 

 

41.  3 
Оказание помощи в организации проведения экзамена в 

11 классе по русскому языку и литературе 

Мониторинг качества 

обученности 

 

42.  6 
Участие в проекте «Проектоия» (по дополнительному 

плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 

 



43.  5 

Анализ наполняемости электронного журнала АИС СГО 

по итогам 2 четверти (прохождение программы, 

заполнение домашних заданий, объективность 

выставления оценок, заполнение сведений об учениках и 

родителей) 

Справка о качестве 

заполнения электронного 

журнала 

 

Январь 

44.  4 

Педсовет – семинар «Информационная компетентность 

как средство развития учительского потенциала» 

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 

45.  4,6 

Организация вебинаров (по плану министерства 

образования Сахалинской области, ИРОСО, РЦОКОСО, 

«Центра психолого-педагогической помощи семье и 

детям» и т.д.) 

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 

46.  6 
Размещение сведений, форм заявлений и иных 

документов, публичных отчетов о деятельности ОУ. 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

47.  3 

Проведение курсов повышения профессиональной 

компененции учителей в области освоения ИКТ (по 

результатам анкетирования, не реже 1 часа в неделю, по 

дополнительному плану) 

Повышение ИКТ 

компетентности учителей 

 

48.  9 
Мониторинг использования ИКТ в образовательном 

процессе школы за 1 полугодие 

Аналитическая справка  

49.  6 
Участие в проекте «Проектоия» (по дополнительному 

плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 

 

50.  2,8 
Профилактика работы компьютерной техники в классах, 

ремонт.  

Эффективное использование 

компьютерной техники 

 

Февраль 

51.  4,6 

Организация вебинаров (по плану министерства 

образования Сахалинской области, ИРОСО, РЦОКОСО, 

«Центра психолого-педагогической помощи семье и 

детям» и т.д.) 

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 

52.  6 
Размещение сведений, форм заявлений и иных 

документов, публичных отчетов о деятельности ОУ. 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

53.  3 
Проведение курсов повышения профессиональной 

компененции учителей в области освоения ИКТ (по 

Повышение ИКТ 

компетентности учителей 

 



результатам анкетирования, не реже 1 часа в неделю, по 

дополнительному плану) 

54.  4,6 

Акция: 9 февраля Международный день безопасного 

Интернета. (Дополнительный план) 

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 

55.  6 
Участие в проекте «Проектоия» (по дополнительному 

плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 

 

56.  3 

Оказание помощи в организации репетиции и проведение 

собеседования-экзамена по русскому языку для 

обучающихся 9 классов 

Мониторинг качества 

обученности 

 

Март 

57.  4,6 

Организация вебинаров (по плану министерства 

образования Сахалинской области, ИРОСО, РЦОКОСО, 

«Центра психолого-педагогической помощи семье и 

детям» и т.д.) 

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 

58.  6 
Размещение сведений, форм заявлений и иных 

документов, публичных отчетов о деятельности ОУ. 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

59.   
Посещение уроков с целью выявления уровня 

использования ИКТ на уроках учителей 

Мониторинг качества  

60.  3 

Проведение курсов повышения профессиональной 

компененции учителей в области освоения ИКТ (по 

результатам анкетирования, не реже 1 часа в неделю, по 

дополнительному плану) 

Повышение ИКТ 

компетентности учителей 

 

61.  5 
Оказание помощи в проведении ВПР (получение 

материалов, распечатка, составление расписания) 

Мониторинг качества 

обученности 

 

62.  5 

Анализ наполняемости электронного журнала АИС СГО 

по итогам 3 четверти (прохождение программы, 

заполнение домашних заданий, объективность 

выставления оценок, заполнение сведений об учениках и 

родителей) 

Справка о качестве 

заполнения электронного 

журнала 

 

63.  6 
Участие в проекте «Проектория» (по дополнительному 

плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 

 

Апрель 

64.  4,6 

Организация вебинаров (по плану министерства 

образования Сахалинской области, ИРОСО, РЦОКОСО, 

«Центра психолого-педагогической помощи семье и 

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 



детям» и т.д.) 

65.  6 
Размещение сведений, форм заявлений и иных 

документов, публичных отчетов в деятельности ОУ. 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

66.  3 

Проведение курсов повышения профессиональной 

компененции учителей в области освоения ИКТ (по 

результатам анкетирования, не реже 1 часа в неделю, по 

дополнительному плану) 

Повышение ИКТ 

компетентности учителей 

 

67.  6 
Участие в проекте «Проектоия» (по дополнительному 

плану) 

Ранняя профессиональная 

ориентации школьников 

 

Май 

68.  4,6 

Организация вебинаров (по плану министерства 

образования Сахалинской области, ИРОСО, РЦОКОСО, 

«Центра психолого-педагогической помощи семье и 

детям» и т.д.) 

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 

69.  6 
Размещение сведений, форм заявлений и иных 

документов, публичных отчетов о деятельности ОУ. 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

70.  3 Организация ИКТ сопровождения ГИА и ЕГЭ   

71.  5 

Анализ наполняемости электронного журнала АИС СГО 

по итогам 4 четверти и года (прохождение программы, 

заполнение домашних заданий, объективность 

выставления оценок, заполнение сведений об учениках и 

родителей) 

Справка о качестве 

заполнения электронного 

журнала 

 

72.  3,9 Техническое сопровождение ГИА, ЕГЭ -2021 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

Июнь 

73.  4,6 

Организация вебинаров (по плану министерства 

образования Сахалинской области, ИРОСО, РЦОКОСО и 

т.д.)  

Повышение 

профессиональной 

компетенции учителей 

 

74.  6 
Размещение сведений, форм заявлений и иных 

документов, публичных отчетов о деятельности ОУ. 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 



75.  9 

Анализ деятельности ОУ по информатизации 

Мониторинг использования ИКТ в образовательном 

процессе школы на конец года 

Аналитическая справка  

76.  3,9 Техническое сопровождение ГИА, ЕГЭ -2021 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

77.  5 Заполнение аттестатов о СОО и ООО 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

78.  5 Заполнение шаблонов ФИС ФРДО 

Оказание государственных и 

муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном 

виде 

 

 
                                                           
* Примерные темы занятий по основам компьютерной грамотности для учителей, индивидуальное консультирование: 

 Овладение навыками работы в Интернет. 

 Овладение навыками работы с операционными системами Microsoft Windows (текстовый редактор); - «Сканирование и распознавание 

текста»; 

 «Интернет» 

 «Электронные таблицы в помощь учителю». 

 Разработка собственных презентаций по материалам уроков с использованием Интернет-ресурсов 

 Практические занятия по использованию средств ИКТ (медиапроектора, принтера, сканера, программного материала по изучаемым 

предметам). 
 
 


